
 

Leonardo Deboni Dos Santos 

Brasileiro, Solteiro, 31 anos 

Guará 2 – Brasília DF 

Telefone: (61)98567-1980 / E-mail: Ldebonisantos2021@gmail.com 

Objetivo: 

Em busca de novas experiências profissionais na área administrativa, 

financeira ou contábil. Visando adquirir novos conhecimentos 

desenvolvendo minhas habilidades e viabilizando um crescimento 

quantitativo e qualitativo para a empresa 

Formação: 

-Bacharel em Ciências Contábeis pelo UNICEUB - 2019 

-Pós-graduação em Administração de empresas pela FGV - 2024 

 

Experiências de trabalho: 
 

-Estagiário na ANVISA de 01/02/2014 a 15/08/2014. 

Assistente contábil: Acompanhamento de normativos, Acompanhamento 

da rotina contábil de produção, Acompanhar Documentação de processos, 

auxiliarem por meio de sistema SIAFI monitorar e analisar a execução 

orçamentária, financeira e patrimonial das 27 Unidades Gestoras Da 

Anvisa. 

 

-Estagiário na Queiroz Contabilidade de 15/08/2014 a 27/11/2015. 

Assistente contábil: Acompanhar Documentação de processos, lançamento 

Fiscal e Contábil, utilizando o programa DEXION para fazer a 

contabilidade de mais de 130 empresas. Arquivamento de documentos em 

geral. Controle das contas a pagar em geral, pagamento de Notas fiscais, 

emissão de boletos, cobrança por telefone. 
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-Estagiário na Distribuidora Brasiliense de baterias Moura de 

17/02/2016 a 17/02/2018. 

Contas a pagar: Controle do contas a pagar em geral, pagamento de Notas 

fiscais, emissão de boletos, cobrança por telefone. 

Assistente Comercial: suporte aos vendedores e clientes com relatórios e 

análises utilizando o sistema Microsoft AX e planilhas Excel. (Quadro de 

vendas, positivação, rotas, carteira de clientes, cadastros de novos clientes); 

Controle/compra de material e de ações de marketing; 

Consultoria Contábil: Em 20 clientes selecionados, para melhorar em todos 

os quesitos. Através do sistema contábil Super Oficina (implantação de 

planilhas de Excel e o sistema para melhorar o controle financeiro em 

geral, controle de estoque, Balanço patrimonial, Balancetes periódicos, 

Planejamento contábil e tributário. Análise sobre custos fixos e variáveis, 

relatórios de análises econômicas e financeiras. Elaboração de estratégias e 

ações de marketing na internet e na porta de loja para maximizar a receita. 

 

-CLT na Distribuidora Brasiliense de Baterias Moura: 19/02/2018 a 

08/06/2018. 

Assistente Comercial: suporte aos vendedores e clientes com relatórios e 

análises utilizando o sistema MICROSOFT AX e planilhas Excel. 

Controle/compra de material e de ações de marketing; 

Consultoria Contábil: Mesmo trabalho realizado como estagiário só que 

efetivado. 

 

-Trabalho temporário Brasil Limpo: 08/11/2018 a 25/12/2018. 

Assistente Fiscal: Emissão e lançamento de Notas Fiscais em geral; 

Manifesto; Controle do contas a pagar e a receber e organização e 

documentos em geral. Através do sistema + COMPLETO. 

 

- Sonddar Monitoramento e Rastreamento Ltda  

início: 21/01/2019 a 28/02/2021. 

Supervisor Financeiro: Venda de rastreador veicular para pessoas físicas e 

jurídicas (+ de 200 vendas); controle do contas a pagar e a receber; 

tratamento diretamente com clientes; cobrança por telefone; suporte com 

relatórios e análises (Quadro de vendas, positivação, rotas, carteira de 

clientes, cadastros de novos clientes); Controles via Excel e Sistema Ótimo 

Gestor. 

 

 

 

 



- Grupo Sonddar Monitoramento, Ideia Tecnologia e Foco Digital 

início 01/03/2021 a 01/09/2023. 

Supervisor Financeiro: Venda de rastreador veicular para pessoas físicas e 

jurídicas; controle do contas a pagar e a receber; tratamento diretamente 

com clientes; cobrança por telefone; suporte com relatórios e análises 

(Quadro de vendas, positivação, rotas, carteira de clientes, cadastros de 

novos clientes); Controles via Excel e Sistema Ótimo Gestor. 

-Controle financeiro e contábil da empresa Ideia Tecnologia e da empresa 

Foco marketing Digital. 

 

- Avifran AVF S.A. Data início 17/10/2023 a 11/10/2025. 

Analista administrativo: controle e lançamento de Notas de 

entrada(Compras/transferências/retorno), controladoria e contábil através 

do sistema MAXYS e organização do contas a pagar; Lançamento de folha 

de pagamento através do sistema Sênior; Treinamento e acompanhamento 

2 menores aprendizes; Fechamento e conferência de 

balancetes(conciliação). 

 

Qualificações: 

Inglês – Intermediário (Fisk 5 anos) – 2012 

Google Planilhas/Google Sheets - 2024 

Curso de informática no SENAC - 2012 

- Informática em ambiente Windows 

- Excel Básico e Intermediário 

- OpenOffice Planilha e OpenOffice Texto 

 

Curso Simplifica Excel Express - 2023 

- Excel Intermediário 

Cursos ministrados pelo CIEE: 

-Curso “Atitude Empreendedora” carga horária de 3h (2016) 

-Curso “Relacionamento interpessoal” carga horária de 3h(2016) 

-Curso “Atendimento ao cliente” carga horária de 3h(2016) 

-Curso “Matemática básica 1” carga horária de 7h(2016) 

-Curso “Produção de textos e redação empresarial” carga de 12h(2016) 

-Curso “Finanças Pessoais” carga horária de 7h’’(2018) 

 

Cursos ministrados pelo SENAI - 2018 

- Fundamentos de Logística. Carga horário de 14h 

 

Informações: 



-CNH B 

-Veículo Próprio 

-Disponível para viagens 


