Lilian Silva Franca

Secretaria Executiva

& |iliansilva270@gmail.com Rua Carlo Dolci, 82 - Jardim das Rosas

O o 11979506619 S&o Paulo - SP - 05893-050

EDUCACAO

03/2026 - 03/2026 Curso Extracurricular
Ministério Publico Nova Ortografia da Lingua

do Parané Portuguesa

01/2021 - 03/2022  P6s graduacéo em _
PUC PR Secretariado e Assessoria

Executiva

06/2019 - 12/2020 Técnico em Secretariado
ETEC - Carolina SRTE: 0051947/SP

Carinhato Sampaio

02/2002 - 12/2005 Comunicacao Social - Relagdes
UNISA Publicas

QUALIDADES PESSOAIS

Empatia

Organizacao —————

ProatiVidade N

REFERENCIAS

Cristiane Lucio
Coordenadora de Voluntariado Abrale
Tel. (11) 3149-5190

Danielle Salgado
Analista de Pessoal Randstad
Tel. (21) 3263-5555

Ana Paula Oliveira
Recursos Humanos Fleury
Tel. (11) 0800-7377627

Sobre mim: brasileira, paulistana,

divorciada, 46 anos.

EXPERIENCIA

08/2023 - Atual
Duda
Empreendedorismo

07/2022 - 09/2024
Revvi

02/2020 - 12/2021
Base Viral

08/2017 - 01/2020
Virtap

HABILIDADES

Secretaria Executiva

Assisténcia  a CEO  com
demandas pessoais e
corporativas, financeiro.

Secretaria

Apoio a geréncia e suporte de
atendimento ao cliente
Omnichannel.

Secretdria Executiva

Assisténcia ao CEO com
demandas administrativas.
Onboarding e suporte a clientes
omnichannel.

Assistente Pessoal

Assisténcia a CEOs com
demandas pessoais e
corporativas, atendimento ao
cliente, eaquipe e fornecedores.
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