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SOBRE MIM

Olá! Sou Stefhany Alves França, tenho 34 anos e sou Bacharel em Direito. Busco oportunidades de atuação onde eu

possa aprender, crescer profissionalmente e contribuir com organização, responsabilidade, comunicação e

proatividade.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2026 • Assistente de Escritório — Aceton Dias Advocacia

Organização de documentos e processos, elaboração de petições, atendimento ao cliente, protocolo de peças e

acompanhamento de prazos processuais.

2024–2025 • Gerente Administrativo — Instituto Iconnect

Gerência administrativa de equipe com mais de 20 colaboradores; recrutamento e seleção, resolução de problemas,

atendimento de demandas como Procon, metas, financeiro, organização de equipe, documentos e atendimento ao

cliente.

2023–2024 • Gerente — OdontoCompany

Gestão de equipe; estratégias de recrutamento, seleção e treinamento; gestão de conflitos, resolução de problemas,

abertura e fechamento de caixa e atividades financeiras.

2021–2023 • Estágio / Auxiliar Administrativo — Safra

Atuação com planilhas, organização de documentos, agendamento de transporte e cargas.

2013–2020 • Auxiliar de Escritório — FENORDEST/CSB

Distribuição, protocolo e organização de documentos; organização de pautas e reuniões; impressão de documentos

para filiações, sindicato e associados.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Bacharel em Direito — Universidade UNAMA | 2020–2025

COMPETÊNCIAS

• Empatia • Boa comunicação • Organização exemplar

• Atividades em grupo • Proatividade

Disponível para novos desafios e oportunidades de crescimento profissional.


