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Uma parceira estratégica
para decisões que importam.

Atuo ao lado de executivos, empresários e organizações que exigem mais 
do que suporte administrativo, que precisam de inteligência operacional, 
discrição e visão estratégica integradas à rotina de liderança.

Assessoria Executiva

Agenda, comunicações, logística e saúde

Gestão Administrativa

Processos, financeiro e controles

Relações Institucionais

Stakeholders, parcerias e cerimonial
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Para quem este serviço
foi desenhado.

Executivos C-Level

Presidentes, diretores e lideranças que precisam de suporte de 
confiança para operar com foco estratégico.

Empresários & Fundadores

Profissionais que escalam operações e necessitam de organização, 
processos e suporte à tomada de decisão.

Empresas em Crescimento

Organizações em expansão ou reestruturação que demandam 
estrutura administrativa e eficiência operacional.

Projetos Institucionais

Iniciativas com captação de recursos, articulação com órgãos 
públicos e parceiros estratégicos.
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Reconhece algum
destes cenários?

01 Agenda dominada por operacional: sem tempo para estratégia

02 Processos administrativos que geram retrabalho e perda de controle

03 Relacionamentos institucionais mal gerenciados e oportunidades perdidas

04 Ausência de suporte executivo de confiança e visão integrada

05 Projetos que avançam sem estrutura, sem prazo e sem accountability
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Do que você realmente precisa,
entregue com excelência.

Assessoria Executiva

• Gestão estratégica de 
agenda;

• Gerenciamento de 
comunicações;

• Logística;
• Apoio em questões de 

saúde;
• Rotina de pagamentos.

Gestão Administrativa & Financeira

• Controle e previsibilidade;
• Conciliacão bancária;
• Relatório financeiro;
• Suporte em solicitações de 

reembolsos;

• Acompanhamento de 
contratos

• Emissão de NFs e Certidões.

Relações Institucionais

• Interface com stakeholders;
• desenvolvimento de 

Parcerias;
• Posicionamento institucional 

de alto nível;

• Organização de eventos e 
reuniões;

• RSVP.

Projetos Específicos, feitos sob medida

• Organização, execução e 
entrega de projetos
estratégicos, feitos sob 
medida;

• Análise e melhoria de 

processos;
• Tudo que você precisa com 

o máximo de com 
comprometimento, foco e 
visão de impacto.
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O que torna esta
parceria única.

Confidencialidade Total

Sigilo e discrição como base da 
relação profissional.

Experiência com Alta Liderança

Atuação direta com C-Level em 
ambientes de alta complexidade.

Comunicação Internacional

Fluência em inglês e espanhol para 
contextos multilíngues.

Visão Estratégica Integrada

Não apenas execução, leitura de 
contexto e antecipação de 
necessidades.

Projetos & Captação

Experiência em captação de 
recursos e parcerias institucionais.

Metodologia Ágil

Gestão de demandas com foco em 
prioridade, prazo e resultado.

"Não apenas uma executora —
uma parceira que enxerga
o que ainda não foi dito."



0 7   E X P E R I Ê N C I A  R E L E V A N T E

Ambientes de alta complexidade
como campo de atuação.

Confederação Brasileira de Futebol

Assessora Executiva & Cerimonial — Secretaria-Geral

7 anos de atuação como Assessora Executiva na Secretaria-Geral.
Comunicação com FIFA, CONMEBOL e órgãos governamentais, gestão
de agenda do Secretário-Geral, organização de eventos como Copa
América 2019/2021 e projetos de capacitação.

Empresa de Investimentos & Gestora de Fundos Mobiliários

Gestão Fiduciária, Compliance & Processos

Atuação multifuncional: processamento de carteiras de fundos,
emissão de documentos CVM, compliance/PLD, gestão financeira
(contas a pagar/receber), reestruturação do ERP (Omie) e controle de
tributos internacionais.

Consultoria & Relações Institucionais

Projetos Estratégicos

Gestão de relacionamento institucional, captação de recursos e 
parcerias nacionais e internacionais. Atuação em projetos de meio 
ambiente, cultura e hotelaria, com suporte a RP e comunicação 
interna. Desenvolvimento de políticas e processos, organização de 
agendas, eventos, workshops, mentorias e tradução de documentos.



Líderes que confiaram
esta parceria.

1

2

3

Marco Dalpozzo

Empresário hoteleiro | Sócio das Organizações Contemporâneas | Ex-Diretor de RH na CBF, Vale e L'Oréal

Consultoria administrativa e secretariado executivo, com desenvolvimento de processos, políticas de Cultura Organizacional e apoio à gestão estratégica 
em múltiplas empresas.

0 8   A U T O R I D A D E

Dr. Walter Feldman

Presidente da Feira de Longevidade (SP) | Ex-Secretário-Geral da CBF | Ex-Deputado Federal | Médico 

Apoio na gestão de agenda institucional, comunicação com órgãos governamentais e coordenação de atividades estratégicas durante mandato e pós-
carreira política.

Eduardo Zebini

Fundador da Fox Sports no Brasil | Ex-Secretário-Geral da CBF

Assessoria executiva direta, com suporte em comunicação, gestão de relacionamentos e apoio operacional em projetos de grande repercussão no meio 
esportivo e midiático.
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Formatos pensados
para cada realidade.

S U P O R T E  O P E R A C I O N A L

Ideal para demandas pontuais e organização 
de rotinas administrativas. Flexível e com 
entrega rápida.

Escopo sob medida

G E S T Ã O  E X E C U T I V A

Suporte contínuo com foco em organização, 
agenda, processos e apoio direto à 
liderança.

Retainer mensal

A S S E S S O R I A  E S T R A T É G I C A

Atuação integrada em relações 
institucionais, projetos e captação de 
recursos. Presença e impacto de alto nível.

Parceria de longo prazo

Todos os modelos são personalizados conforme o escopo, volume e complexidade das demandas.



Pronto para operar com
mais foco, eficiência
e resultado?

Juntos, estruturamos o que precisa funcionar para que você possa liderar 
com mais clareza e impacto.

C O N T A T O

Stefânia Gonçalves
SG Assessoria Executiva Remota

Rio de Janeiro, RJ

ssgassessoriaexecutiva@gmail.com

linkedin.com/in/stefaniagoncalves
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