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julihntorquato@gmail.com

Parque Araxd, Fortaleza

- Ceard

SOBRE MIM

Estudante de Administracdo
com experiéncia em
recrutamento e selecdo,
controle de informacodes e
suporte administrativo.
Organizada, comunicativa e
com facilidade de aprendizado.

QUALIFICACOES

. Recrutamento e triagens
. Pacote Office

. Inglés Intermedidrio

. Multiplas demandas

JULIH TORQUATO

RECURSOS HUMANOS | ADMINISTRACAO
| GESTAO | SECRETARIADO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Wolgrand Alfaiataria - Maio 2026 - Atualmente

Atuacdo em atendimento ao cliente, gestdo de
agenda e rotinas administrativas. Responsavel
pela organizagdo de documentos, atualizagdo
de planilhas, comunicagdo com clientes e
candidatos por e-mail e WhatsApp, triagem de
curriculos recebidos por e-mail e apoio a
processos de recrutamento. Familiaridade com
a plataforma Indeed para divulgacdo e
acompanhamento de vagas.

APRENDIZ ADMINISTRATIVO TALENT ACQUISITION
Concentrix - Fevereiro 2025 - Fevereiro 2026

Apoio aos processos de recrutamento e seleg¢do,
realizando contato com candidatos,
acompanhamento de etapas seletivas,

conferéncia de informagdes, atualizagdo de
planilhas e suporte administrativo a equipe de
Talent Acquisition. Utiliza¢cdo das plataformas
Pandapeé e Workday.

FORMACAO

BACHARELADO EM ADMINISTRACF\O
Estdcio EAD | 2025 - Atualmente
(Previsdo de término Dezembro de 2029

APRENDIZAGEM DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Senac Centro | Fevereiro 2025 - Fevereiro 2026



