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Sobre mim
Profissional com experiência como Gerente de Loja, desenvolvendo atividades de organização, atendimento ao cliente, controle de rotina, acompanhamento de processos e resolução de problemas.
Atualmente, estou cursando Auxiliar Administrativo, ampliando meus conhecimentos para atuar também no suporte administrativo e remoto de empresas.
Sou organizada, responsável, comunicativa, proativa e comprometida com prazos e resultados.
💼 Serviços que posso oferecer
· Organização e preenchimento de planilhas 
· Cadastro e atualização de informações 
· Atendimento ao cliente 
· Resposta e organização de e-mails 
· Organização de agenda e reuniões 
· Controle administrativo 
· Controle financeiro básico 
· Emissão de notas fiscais simples 
· Organização de documentos 
· Digitação e transcrição de informações 
· Suporte à rotina empresarial 
⭐ Minha experiência
Gerente de Loja
· Organização da rotina da loja 
· Atendimento e relacionamento com clientes 
· Acompanhamento de vendas 
· Controle e organização de informações 
· Resolução de problemas 
· Organização de equipe e tarefas 
· Cumprimento de metas e prazos 
📚 Formação
Curso de Auxiliar Administrativo — Em andamento
Busco constantemente aprimorar meus conhecimentos e desenvolver novas habilidades para oferecer um atendimento profissional e eficiente.
🎯 Meu objetivo
Oferecer suporte administrativo confiável e organizado, ajudando empresas e empreendedores a economizarem tempo e manterem suas atividades em ordem.
Disponibilidade: trabalhos pontuais ou parceria de longo prazo.
Contato:
📱 WhatsApp: (12)997377-3746
📧 E-mail: Ms487369@gmail.com

