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QUEM SOU EU

Sou Fabiana Areias, Assistente Administrativa
e Financeira Virtual, com experiéncia em
atendimento, organizacao de documentos,
rotinas administrativas e suporte operacional.
Meu trabalho € ajudar empresas e
profissionais a terem uma rotina mais
organizada, profissional e eficiente,
oferecendo suporte remoto de acordo com as
necessidades de cada negocio.

Meu objetivo: permitir que o empreendedor
tenha mais tempo para cuidar do crescimento
da empresa enquanto eu cuido das atividades
administrativas contratadas.



O que fazemos:
SOLUCOES GAV

B Organizacao administrativa
Il Planilhas e controles

B Propostas comerciais

B Documentos profissionais
B ApresentacOes empresariais

¥ Materiais para WhatsApp

@ Materiais editaveis no Canva
& E-books e apostilas

B Organizacio de arquivos

¥+ Suporte operacional



Para quem é:

PARA EMPRESAS QUE PRECISAM DE
MAIS ORGANIZACAO

A GAV pode atender diferentes tipos de
negocios, especialmente:

B Escritorios de contabilidade

# Imobiliarias e corretores

% Clinicas e consultorios

[l Escritorios de advocacia

® Consultores e prestadores de
SETVICOS

& Pequenas e médias empresas

Vocé cuida do negocio.
A GAV ajuda a cuidar da organizacao.



MATERIAIS PROFISSIONAIS

TRANSFORME SUAS INFORMACOES
EM MATERIAIS PROFISSIONAIS

Criamos materiais personalizados para
apresentar melhor sua empresa e seus
SErviCos.

Exemplos:

v/ Portfolio
v/ Apresentacao institucional
v/ Proposta comercial
v/ Catalogo de servicos
v/ Material para WhatsApp
v E-book
v/ Checklist
v/ Formularios
v/ Comunicados
v Templates para redes sociais



PACOTES GAV

« ESSENCIAL — R$ 297

e 5 materiais
personalizados

e Até )5 artes para
WhatsApp

e Arquivos em PDF

e Arquivos editaveis no
Canva

« PROFISSIONAL — R$ 497

e 10 materiais
personalizados

o 5 artes para WhatsApp

« Apresentacao comercial

e Proposta comercial

« Arquivos editaveis no
Canva



PREMIUM — R$ 797
15 materiais personalizados
Apresentacao institucional

. Proposta comercial

. Portfolio

. Catalogo

o 5 artes para WhatsApp

Organizacao dos arquivos
e«  Arquivos editaveis no
Canva

Observacao: os pacotes podem
ser personalizados conforme a
necessidade da empresa.



COMO FUNCIONA

il CONVERSA
Entendemos a necessidade da sua
empresa.

2 PLANEJAMENTO
Definimos os materiais e informacoes
necessarias.

B PRODUCAO
Criamos os materiais de acordo com sua
identidade visual.

B APROVACAO
Voceé recebe o material para avaliacao.
B ENTREGA
ApOs os ajustes, entregamaos 0s arquivos
finais.

Tudo de forma remota, pratica e
organizada.



VAMOS PROFISSIONALIZAR A
APRESENTACAO DA SUA EMPRESA?

Sua empresa nao precisa fazer tudo
sozinha.

A GAV oferece suporte remoto para
ajudar vocé a organizar seus materiais e
sua rotina administrativa.
Solicite uma conversa e descubra qual
solucao faz sentido para o seu negocio.

Fabiana Areias
GAV - Gestao Administrativa Virtual
+* WhatsApp: (11) 99988-8780
fabiana.gestoravirtual@gmail.com
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